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                КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

                     КРЫМСКИЙ РАЙОН

администрация адагумского сельского поселения крымского района

                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	10 октября 2013 года                            № 84                                         х.Адагум
        


Об утверждении административного регламента администрации Адагумского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги:  «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
В  целях  исполнения  Федерального  закона  от   06 октября   2003  года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае» и в соответствии с распоряжением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 24 апреля 2008 года № 298-р «О мерах по реализации административной реформы в муниципальных образованиях Краснодарского края», в соответствии со статьей 7 Федерального Закона от 6 октября 2003 года№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 31 устава Адагумского  сельского поселения Крымского района, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста администрации Адагумского сельского поселения Крымского района Грицюта А.В.

3. Настоящее постановление подлежит обнародованию.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава 
Адагумского  сельского поселения 

Крымского района                                                                                   
П.Д.Багмут                     

Приложение

к постановлению администрации       

Адагумского сельского поселения    

Крымского района  
от 10.10.2013 г. №  84
Административный регламент предоставления муниципальной услуги:«Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

                                   1. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по согласованию (отказу в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по согласованию (отказу в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга оказывается администрацией Адагумского сельского поселения Крымского района во взаимодействии с муниципальным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Крымского района».

3. Предоставление муниципальной услуги по согласованию (отказу в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется    в соответствии с:

1)  Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

2)  Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»; 

3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»;

 4)  Федеральным  законом  Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6) Законом Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Краснодарском крае»;


       4.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Решения «О согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в форме постановления администрации Адагумского сельского поселения Крымского района.

5.Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение получить  согласование на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,  выступают:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Адагумского сельского поселения Крымского района (далее - Администрация).

2.2.2. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является уполномоченный специалист.

2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги.

2.3.1 Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Сведения о порядке предоставления муниципальной услуги носят открытый общедоступный характер.

При необходимости получения консультаций по данной услуге заявители обращаются в Администрацию:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- в устной форме при личном обращении заявителя;

- посредством телефонной связи.

2.5. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Адагумского сельского поселения Крымского района Краснодарского края:

- местонахождение: Краснодарский край, Крымский район, хутор Адагум,    ул. Советская, 11;

- почтовый адрес: 353357, Краснодарский край, Крымский район, хутор Адагум,    ул. Советская, 144;

               - адрес электронной почты: adagum_s@ mail. ru
- адрес официального интернет-сайта:  «http://adagum.ucoz.ru 

- график работы: понедельник-пятница  - с 08.00 до 17.00,  перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье - выходные дни

- часы приема:  вторник с 13.00 до 16.00 суббота, воскресенье - выходные дни.

2.6. Справочный телефон: 8(86131)  75248/
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 календарных дней со дня подачи заявления и документов,  указанных в пункте 2.9 административного Регламента.

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги указаны в п. 3 административного Регламента.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно:

1) Заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. N 266

2) Документ, подтверждающий полномочия юридического, физического лица:

- Доверенность.

3) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

2.9.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

1) Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

2) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.9.3. При непосредственной подаче заявления копии документов, перечисленных в пункте 2.9 административного регламента, представляются с одновременным предъявлением оригиналов документов для сверки.

Копия каждого документа заверяется отметкой «Копия верна», подписью специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (с указанием его Ф.И.О., должности и даты приема документа).

Требования настоящего пункта не распространяются на документы, которые в соответствии с требованием действующего законодательства необходимо предоставлять в нотариально заверенной форме.

2.9.4. В случае если документы подаются по почте, копии документов должны быть заверены нотариусом либо лицом, имеющим право осуществлять нотариальные действия в соответствии с действующим законодательством.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставления определенных п. 2.9.1 настоящего Регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать трех рабочих дней.

2.14. Место, предназначенное для исполнения муниципальной функции, оборудуется информационными стендами, размещенными в помещении Администрации. 

На информационных стендах в достаточном количестве с образцами заполнения бланков заявлений должны быть размещены следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципальной функции, 

- перечень документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с п. 2.9. настоящего Регламента,

- перечень оснований для отказа в выполнении муниципальной функции, согласно п. 2.10 настоящего Регламента,

- образцы заполнения бланков заявлений,

- адреса, телефоны и время приема в Администрации, 

- часы приема уполномоченного должностного лица Администрации, в соответствии с п. 2.5. настоящего Регламента.

2.16. На кабинетах и рабочих местах (столах, стойках) должны быть указаны:

- фамилия, имя, должность уполномоченного должностного лица муниципального образования,

- перечень реализуемых муниципальных функций и вопросов, относящихся к сфере компетенции уполномоченного должностного лица.

2.17. Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приема документов и работы с заявителями.

2.18. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является:

-   отсутствие обоснованных жалоб и судебных исков;

     - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги установленных п. 2.7 настоящего регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры: 

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

3) проверка представленных документов;

4) запрос дополнительных документов и информации для предоставления муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости);

5) принятие, подготовка и выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте, срок направления на регистрацию заявления не может превышать 3 рабочих дней с момента его поступления на адрес электронной почты Администрации. При этом уполномоченный специалист направляет на регистрацию распечатанный вариант заявления и прилагающихся к нему документов.

Получив заявку и проверив приложенные к ней документы, уполномоченный специалист отправляет на электронный адрес заявителя письмо с уведомлением о прочтении его заявки.

В случае если к заявке приложен неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо имеются основания для отказа в ее предоставлении, уполномоченный специалист в пятнадцатидневный срок со дня регистрации заявления направляет заявителю электронное письмо с рекомендацией предоставить недостающие документы либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги откладывается на срок, необходимый для предоставления заявителем недостающих документов, но не более чем на 30 дней. В случае непредставления дополнительных документов в указанный срок, заявителю направляется электронное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В рамках межведомственного взаимодействия, в случае необходимости получения дополнительных документов и информации для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Администрации Адагумского   сельского поселения Крымского района Краснодарского края направляются межведомственные запросы в следующие органы:
1) Росреестр.

2) РОИВ, уполномоченный в сфере культуры.

3.1.2 Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения рассматривается на Комиссии по вопросам согласования переустройства и (или) перепланировки (далее – Комиссия), состав которой утверждается главой поселения. В состав Комиссии в качестве секретаря включается уполномоченное должностное лицо.

Основанием для начала административной процедуры является передача секретарем комиссии заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение комиссии. 

3.1.3 Секретарь комиссии: 

-  осуществляет проверку представленных заявителем документов на комплектность и соответствие требованиям законодательства;
- до заседания комиссии готовит материалы и знакомит членов комиссии с вопросами, выносимыми на рассмотрение комиссии; 

- ведет протоколы заседаний комиссии, делает выписки из протоколов; 

Заседания Комиссии проводятся по мере поступления соответствующих заявлений. 

Критерием вынесения положительного решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является отсутствие оснований, предусмотренных п. 2.10 настоящего регламента.
Подготовленный проект соответствующего решения на основании принятого решения членами комиссии, передается секретарем комиссии главе администрации для его подписания. 

Соответствующее решение регистрируется в журнале регистрации постановлений Администрации и выдается заявителю на руки под роспись либо направляется почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

        4. Порядок и формы контроля по представлению муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами,  осуществляет заместитель главы Адагумского сельского поселения Крымского района.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством  предоставления  муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы администрации Адагумского сельского поселения Крымского района. Внеплановая проверка проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Плановые проверки могут проводиться не чаще чем 1 раз в полугодие и не реже чем 1 раз в три года.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

4) отказ в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с Заявителя при  предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

7) отказ отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица , предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе  Адагумского сельского поселения Крымского района или.

5.4.Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Адагумского сельского поселения Крымского района (http://adagum.ucoz.ru./), а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.5.Жалоба должна содержать:

1) наименование отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.Жалоба рассматривается главой Адагумского сельского поселения Крымского района или специалистом  по его поручению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7.По результатам рассмотрения жалобы глава Адагумского сельского поселения Крымского района  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами муниципального образования Крымский район, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

    5.9. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Адагумского сельского поселения Крымского района , незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ведущий  специалист администрации 

Адагумского сельского поселения 

Крымского  района                                                                            
А.В.Грицюта
Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной    

услуги «Перевод жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение»

________________________

(наименование органа местного 

самоуправления мниципального образования)

__________________________________
                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

от _________________________________________________________________

       (указывается  наниматель,   либо  арендатор,   либо  собственник  жилого  помещения,   либо  

   __________________________________________________________________

собственники жилого  помещения,   находящегося  в   общей  собственности  двух и  более  лиц,   в  

______________________________________________________________________ 

случае,   если  ни  один из собственников  либо иных лиц не  уполномочен в  установленном порядке  представлять  их  интересы)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического  лица  указываются: фамилия, имя,  отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы  юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место  нахождения жилого (нежилого) помещения: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (указывается  полный  адрес: субъект Российской Федерации,

	муниципальное образование
	, поселение,
	улица,
	дом,

	корпус, Собственник(и)
	строение, квартира жилого (нежилого)
	(комната), помещения:
	подъезд,
	этаж)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прошу разрешить______________________________________________________
(перевод жилого помещения в нежилое  и наоборот жилого(нежилое) помещения, нужное  указать)
,   занимаемого на основании ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(права  собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации)

Срок  производства  ремонтно-строительных работ   с   "__" _________ 20__ г.  по   "___"___________20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ____ по ____час. в ___  дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

	Согласие на перевод получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи жилого (нежилого)помещения :п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, 

кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении

 подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:1) ____________________________________________________________________


(указывается вид и реквизиты переводимого помещения)

на  листах в 1 экз.; жилое  помещение   (с  отметкой:   подлинник   или  нотариально   заверенная  копия)

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект перевода жилого помещения в нежилое и наоборот) на__________листах в 1 экз.;

3) план переводимого помещения, с его техническим описанием - заключение, (в случае, если переводимое помещение является жилым,

4)  технический паспорт такого помещения, изготовленный сроком не более 6 месяцев); 

5) техническое заключение на ___________листах в 1экз;

4)
поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на
листах;

5)иные документы:

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление :
"___ "  _____________ 200 __ г.  ________________ __________________

            (дата)               (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___ "  _____________ 200 __ г.  ________________ __________________

            (дата)               (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"___ "  _____________ 200 __ г.  ________________ __________________

            (дата)               (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

